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Offre d’emploi : Assistant(e) de parcours de soin et de coordination en CDI temps complet

Contexte : La Communauté Professionnelle Territoriale de Santé (CPTS) Nord Dauphiné Porte de
Savoie regroupe des acteurs de santé de notre région autour du souhait de s’organiser pour offrir
une meilleure prise en charge a la population du territoire. Notre CPTS couvre 66 communes sur
un territoire qui s’étend d’est en ouest du lac d’Aiguebelette a La Tour du Pin, entre Nord-Isere et
Avant-Pays Savoyard. Notre CPTS recherche son/sa future Assistant(e) de parcours de soin et de
coordination.

Le Poste : Rattaché(e) aux membres du bureau (tous professionnels de santé en activité), et en
collaboration avec la Coordinatrice de la CPTS, votre mission sera s’assister les patients de notre
territoire dans leur parcours de soin et de venir en soutien opérationnel de notre Coordinatrice.

Vos différentes missions seront :

- Assurer la gestion des patients de notre territoire en recherche de médecin traitant
(recenser les demandes de patients, tenir a jour un fichier de ces demandes, les aiguiller
si besoin vers les médecins de notre zone...)

- Appuyer la partie opérationnelle de notre mission de suivi des patients souffrant
d’insuffisance cardiaque (suivi des patients dans leur agenda médical notamment)

- Apporter un soutien opérationnel et logistique a notre Coordinatrice dans ses différentes
missions

- Tenir a jour lannuaire des ressources de notre territoire (professionnels de santé,
organismes publics intervenants dans le domaine de la santé...)

Compétences requises :

Vous avez une formation en gestion administrative, avec idéalement une connaissance du milieu
social ou médical.

Vous avez une bonne maitrise de U'informatique et du pack office (Excel, Word...), vous étes a
l’aise avec le téléphone et aimez le contact (téléphonique) avec le public.

Vous étes de nature rigoureux(se), organisé(e) et capable d’évoluer en autonomie.
Vous avez le sens du respect du secret professionnel et médical.
La santé est un univers qui vous motive.

Nous vous offrons a travers ce poste la possibilité de vous impliquer dans Uamélioration de la
prise en charge de la santé de la population, et de vous épanouir dans un travail motivant et qui a
du sens.

Salaire selon expérience.

Contact: adresser CV et lettre de motivation a president@cptsnorddauphineportedesavoie.fr

https://www.cptsnorddauphineportedesavoie.fr/
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